湖南文理学院教职工申请调出工作流程图
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联系部门：人事劳动工资科  联系人：欧海斌  联系方式：7186025
教职工办理离校和提档手续，待拟调入单位开出《干部调动通知》（调令）后，持该通知到人事处劳动工资科开具《干部行政介绍信》和《工资关系转移单》





教职工提交书面申请，交由单位负责人签署意见加盖单位公章





申请调往省内或省外国有企业、事业或机关单位的教职工


向人事处劳动工资科提出申请








人事处劳动工资科停发工资，凭《干部调动通知》（调令）等相关资料到省编办办理消编手续、到省人社厅事业单位人事管理处办理消岗手续








教职工填报《省直和中央在长单位工作人员调动审批表》，交由人事处前往省人社厅� HYPERLINK "http://www.hnrst.gov.cn/web/rltzww/zwgk/jgxx/tjg/nsjg/201010/t20101013_253274.html" �人才开发与人力资源市场管理处�办理完调动审批





由人事处报相关校领导审批同意调出或提交校务会研究同意调出，若不同意调出流程终止





将书面申请及拟调入单位出具的商调函提交人事处劳动工资科











