湖南文理学院教职工退休办理工作流程图
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联系部门：人事劳动工资科  联系人：欧海斌  联系方式：7186025
劳动工资科携带《退休审批表》到教育厅人事处、


省人社厅工资福利处审批、备案并领取退休证





劳动工资科携带《退休审批表》到省编办办理编制异动手续、到省人社厅事业单位人事管理处办理岗位异动手续











劳资科办理发放退休证，通知财务处执行退休待遇，


与离退处交接退休人员名单及人员信息








人事处劳动工资科月初通知拟退休人员所在单位办理工作交接


并通知拟退休当事人提交照片和独生子女证明





人事处劳动工资科年初核定拟退休人员名单





校属各单位安排单位负责人与拟退休的副处、副高及以下人员退休谈话


人事处安排校领导与拟退休的正处、正高人员退休谈话











