湖南文理学院教职工申请辞职工作流程图
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联系部门：人事劳动工资科  联系人：车学文  联系方式：7186025



教职工提交书面辞职申请，交由单位负责人签署意见并加盖单位公章





申请辞职的教职工向人事处劳动工资科提出申请








人事处劳动工资科停发工资，凭《辞职报告》和《离校通知单》等相关资料到省编办办理消编手续、到省人社厅事业单位人事管理处办理消岗手续








教职工根据《湖南文理学院教职工调出离校通知单》规定流程办理离校和提档手续，《离校通知单》交由人事处存档，并由人事处开具解除聘用劳动合同的证明





人事处报相关校领导审批同意辞职，或提交校务会研究同意辞职





将书面申请提交人事处劳动工资科











